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OBJETIVO

O objetivo deste procedimento é orientar o GOS no procedimento de autorizacao
da execucao de servigos por meio da emissdo das Notas de Servico.

NORMAS E DOCUMENTOS ASSOCIADOS

Plano de Trabalho;

Projeto Basico/Projeto Executivo;
Levantamento Geomeétrico Inicial;
CAF-004 — Controle Geométrico;
CAF-003 — Controle Tecnolégico;
CAC-001 — Controle Tecnoldgico.

DEFINICOES
GOS: Gerente de Obras e Servigos.
Nota de Servigo: documento que autoriza a execucdo de um servico no qual

devem constar as quantidades e a localizagdo autorizadas, bem como as
informacdes particulares de cada servigo.

AMBITO DE APLICACAO

Este procedimento é aplicavel a execucao de obras rodoviarias por contrato.
PRINCIPAL PRODUTO GERADO
RAF-003 — Nota de Servico.
DESCRICAO DO PROCEDIMENTO
Consultar o Plano de Trabalho:

As Notas de Servico devem ser previamente preparadas, em formato
eletrénico, de acordo com as quantidades de frentes de servigco descritas pela
executante no Plano de Trabalho. A nota de servico para cada servigco deve ser
dividida de acordo com a quantidade de frentes especificadas no Plano de
Trabalho. A quantidade de frentes de servico indica a quantidade de pacotes
de notas de servico a serem emitidas.

Consultar os dados do levantamento geométrico:
Para o preenchimento das Notas de Servico que dependam das informacoes
do terreno, deve ser consultado o levantamento geométrico inicial. Para o

preenchimento das informagdes dos servicos a serem executados, deve ser
consultado o projeto basico ou de execucao.

2/14



DER/PR PAF 010/10-00

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

Confirmar em campo as informacodes do projeto:

Antes da elaboracdo das Notas de Servico, € conveniente que o GOS faca
uma confirmagcdo em campo das informagdes do projeto basico ou executivo e
uma verificagcdo da necessidade da execucao de servigcos nao previstos. Caso
seja confirmada alguma inconsisténcia de projeto, ou a necessidade da
execucao de servicos adicionais, deve ser realizada adequacdes nas Notas de
Servico.

Fazer transcricao digital das Notas de Servico:

As informacdes do projeto, dos arquivos digitais do levantamento de campo, do
Plano de Trabalho e da verificacdo em campo devem ser utilizadas para o
preenchimento digital do RAF-003 — Nota de Servico. Preencher previamente
todas as Notas de Servico possiveis para agilizar o processo de emissao.
Procurar gravar todas as notas em um unico arquivo.

O arquivo digital RAF-003 — Nota de Servigo apresenta uma lista de servigos
que possuem formularios de Nota de Servico e os Formularios-Tipo aplicaveis
aos respectivos servigos.

Para os servicos ndao abrangidos pela lista, o GOS deve confeccionar uma
Nota de Servico apropriada. No arquivo RAF-003 — Nota de Servico constam
somente 0s servigos mais recorrentes passiveis de padronizacao.

Consultar se o servigo anterior foi aprovado:

Verificar antes da emissdo de uma Nota de Servico se existe alguma restricao
de término e aprovacao de servicos anteriores. Caso exista algum servico
anterior que ndo esteja aprovado, e que impeca a execugao de algum servico,
nao deve ser emitida a Nota de Servico.

Aguardar a aprovacao do servigo anterior.

Imprimir e entregar Nota de Servico de acordo com o sequenciamento do
cronograma:

As Notas de Servico impressas devem ser assinadas em duas vias pelo
responsavel pela elaboracéo, pelo GOS e pelo engenheiro responsavel pela
execucao, sendo que uma via deve ser entregue a executante, e a outra via
deve ser arquivada pelo DER/PR.
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8 TRATAMENTO DE REGISTROS

Nome do Formulario Local de Armazenamento
Arquivo digital

RAF-003 — Nota de Servico ruivo digia

9 ANEXOS
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9.1 Formularios-Tipos:

DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM
SUPERINTENDENCIA REGIONAL - XXXXXX
AT (RAF-003) NOTA DE SERVICO
RODOVIA
TRECHO
SUB TRECHO
LOTE
CONTRATO No
EXECUTANTE

DATA DE EMISSAO
SERVICO

Inicial Fnal Distancia do Eixo Observacoes
Estaca| Frac. |Estaca| Frac. | Esquerdo Direito ¢

Pagina: XX/ YY
Formulario-Tipo: T-01
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DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM

B SUPERINTENDENCIA REGIONAL - XXXXXX

PARANA (RAF - 003) NOTA DE SERVICO

RODOVIA SERVICO
TRECHO CONTRATO No
SUB TRECHO EXECUTANTE

LOTE DATA DE EMISSAO

LADO ESQUERDO EIX0 LA DO DIREITO
Local Elementos Off-Set Bordo Cota Bordo Off-Set
Estaca | Fracao | Planta | Perfil | Cota | Dist. Cota % Dist. [Terreno| Greide [ Corte | Aterro| Dist. % Cota Dist. Cota
Observagao:
Utilizar as distancias de Off-Set para execugédo de Desmatamento e Limpeza
Pagina XX/ YY
Formulario-Tipo: T-02
m DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM
DER SUPERINTENDENCIA REGIONAL - XXXXXX
(RAF - 003) NOTA DE SERVICO
RODOVIA SERVICO
TRECHO CONTRATO No
SUB TRECHO EXECUTANTE
LOTE DATA DE EMISSAO
LADO ESQUERDO EIXO LADO DIREITO
Local Elementos Off-Set Banqueta Bordo Cota Bordo Banqueta Off-Set

Estaca | Fracdo| Planta | Perfil | Cota | Dist. | Cota | Dist. | Cota | Dist. Cota Dist. S E | Terreno| Greide | Aterro | Corte SE Dist. | Cota | Dist. Cota Dist. [ Cota [ Dist. Cota
Pagina XX/ YY

Formulario-Tipo: T-03
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DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM

SUPERINTENDENCIA REGIONAL - XXXXXX

(RAF - 003) NOTA DE SERVICO
|SERV1§O
CONTRATO No
EXECUTANTE
DATA DE EMISSAO

PROJETO BORDO ESQUERDO SEMI-BORDO ESQUERDO EIXO SEMI-BORDO DIREITO BORDO DIREITO
Planta Perfil Cota %. Distancia Cota %. Dist. Distancia %. Cota Distancia %. Cota

Pagina XX/ YY

Formulario-Tipo: T-04
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R

DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM
SUPERINTENDENCIA REGIONAL - XOXOOXXX

A (RAF-003) NOTA DE SERVICO
RODOVIA SERVICO
TRECHO CONTRATO No.
SUB TRECHO EXECUTANTE
LOTE DATA DE EMIS.
ELEMENTOS DO PROJETO
Estaca LASTRO
Tipo Possui?
Diametro (m) Largura (m):
Esconsidade ( °) Espessura (m):
Declividade (%) BERCO
COMPRIMENTO Possui?
A Montante Largura (m):
AJusante Espessura (m):
ATotal - COTAS NO EIXO
DISPOSITIVO LADO Terreno Natural
Montante Caixa Coletora Greide
Jusante Boca de Saida Linha D"agua
Dados da Caixa Coletora Fundo da Escavacao
Cota de Topo
Altura
ESQUERDA DIREITA
pist, | Cotdo | Cotade | Cota Dist. Cota do Cota de 1ot vermelha
Terreno |[Escavacao| Vermelha Terreno Escavacao
EIX VOLUMES ESTIMADOS
~._ ° - Escavacao Comp.| AlR. | Larg.| Vol
T~ LT CORPO -+ BOCA
~s ) 00% |VALA MONTANTE
_._._._.‘_/.‘_/. —/Tt:\_: ........ VALA JUSANTE
- | '~ APILOAMENTO
- i s ENROCAMENTO
L~
— T T o
!-l ' ' J Observagdes:

Formulario-Tipo: T-05
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m DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM
SUPERINTENDENCIA REGIONAL - XXXXXX

L] (RAF-003) NOTA DE SERVICO

RODOVIA

TRECHO

SUB TRECHO

LOTE

CONTRATO No

EXECUTANTE

DATA DE EMISSAO

SERVICO

Estaca Frac. Lado D|sta|_1CIa Co_ta Cota Fundo Altura
do Eixo Projeto
0,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

Observacgoes

Formulario-Tipo: T-06
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m DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM
SUPERINTENDENCIA REGIONAL - XOOO(XX
DER

(RAF-003) NOTA DE SERVICO
RODOVIA

TRECHO

SUB TRECHO

LOTE

CONTRATO No
EXECUTANTE

DATA DE EMISSAO
SERVICO

Inicio Fnal Lado Comprim.

Estaca |Frac. | Estaca | Frac. (m) Tipo Observacao

Observacoes (indicar o local de saida da drenagem)

Formulario-Tipo: T-07
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R DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM
LIS SUPERINTENDENCIA REGIONAL - XXXXXX

(RAF-003) NOTA DE SERVICO
RODOVIA
TRECHO

SUB TRECHO
LOTE
CONTRATO No
EXECUTANTE

DATA DE EMISSAO
SERVICO

INICIAL FINAL Lado AREA (m)
Estaca | Frac. | Estaca | Frac. Larg.| Ext.
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

Observacoes

OOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOO3N

Pagina XX de YY
Formulario-Tipo: T-08
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m DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM
bl & SUPERINTENDENCIA REGIONAL - XXXXXX

(RAF-003) NOTA DE SERVICO
RODOVIA

TRECHO

SUB TRECHO

LOTE

CONTRATO No
EXECUTANTE

DATA DE EMISSAO
SERVICO

Dimensoes
Extensao
Esquerda | Direita | Larg. Total

Estaca|Diametro|Extensao| Tipo Observacao

Formulario-Tipo: T-09
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DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM
ke N SUPERINTENDENCIA REGIONAL - XXXXXX
PARANA (RAF'OO3) NOTA DE SERVICO

RODOVIA
TRECHO

SUB TRECHO

LOTE

CONTRATO No
EXECUTANTE

DATA DE EMISSAO
SERVICO

3
INICIAL FINAL Lado Volume (m®)

Observacao
Estaca| Frac. | Estaca| Frac. Larg. |Comp.| Esp. m’ o

Pagina = XX de YY
Formulario-Tipo: T-10

|
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Data de Recebimento:

/

PARANA

DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM

SUPERINTENDENCIA REGIONAL - XXXXXX

(RAF-003) NOTA DE SERVICO

RODOVIA

TRECHO

SUB TRECHO

LOTE

CONTRATO No

EXECUTANTE

DATA DE EMISSAO

SERVICO

INICIAL

FIN

3
AL Lado Volume (m”)

Estaca | Frac.

Estaca

Frac. Larg. | Comp.| Esp. | m”

Observagéo

Pagina XX

de

YY

Elaborado por

Gerente de Obras e Servicos

Recebido por



