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1 OBJETIVO
Este procedimento tem como objetivo orientar o Gerente de Obras e Servigos
(GOS) quanto a realizacédo da reuniao entre a equipe de fiscalizagdo do DER/PR
€ a equipe técnica da executante para dar inicio a uma obra rodoviaria.
2 NORMAS E DOCUMENTOS ASSOCIADOS
2.1 Plano de Trabalho da executante
2.2 Livro de Registro de Ocorréncias da Obra
3 DEFINICOES
Nao aplicavel.
4 AMBITO DE APLICAGCAO
Este procedimento aplica-se a gestao de obras e servicos do DER/PR.
5 PRINCIPAL PRODUTO GERADO
RAF-007 — Ata da reunido inicial.
6 DESCRICAO DO PROCEDIMENTO
6.1 Assuntos a serem tratados na reunido
Antes do inicio efetivo das obras, deve ser realizada uma reunido formal entre
a equipe do DER e da executante, a qual tem por objetivo estabelecer os
primeiros contatos entre as partes, assim como fazer comentarios e obter
explicagdes a respeito do Plano de Trabalho, fixar os canais de comunicagéao e
tomar as providéncias iniciais que sejam necessarias.
Nesta oportunidade deve ser realizada a abertura do Livro de Registro de
Ocorréncias da Obra, destinado para anotacdées por qualguer um dos
intervenientes de todos os fatos, atos ou observacdes relevantes que venham
a acontecer durante todo o periodo da obra. Este livro deve estar de acordo
com o modelo adotado pelo DER/PR. Deve o GOS solicitar da executante a
fixacdo de datas para a realizagdo da vistoria das instalagbes do canteiro de
obras e dos elementos de sinalizagao provisoria.
6.2 Atadareunido

Necessariamente, deve ser lavrada ata assinada por todos os presentes a
reunido, sendo fornecidas copias da mesma a todos os participantes. A ata
original deve ser arquivada conforme o item oito deste mesmo relatorio.
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7 FLUXOGRAMA
Nao aplicavel.

8 TRATAMENTO DE REGISTROS

DER/PR PAF 004/10-00

Nome do Formulario

Local de Armazenamento

RAF-007 — Ata da reuniao

Arquivo fisico e digital

9 ANEXOS

9.1 Formulario para ata.

3/4




DER/PR PAF 004/10-00

R Ata de Reuniao RAF - 007
DER
Rodovia: Lote:
Trecho: Contrato N.2:
Subtrecho: Data de emisséo:
Executante: Ata n.%: RAF — 007 -
Participantes
Orgao/Empresa Visto
Deliberagdes/Assuntos Tratados
ltem Descricdo Responsavel

|
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