E SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA

DER DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM PARAN A

PARANA GOVFRNO DO FSTANO

NORMAS GERAIS E INSTRUGAO PARA INSCRICAO NO REGISTRO CADASTRAL
DO DER/PR, PARA EMPRESAS DE CONSULTORIA.

01.00.0 - INTRODUGAO

01.01.0 - O objetivo desta Instrucéo € disciplinar o processamento do Registro Cadastral
Especifico, do DER/PR, para empresas de consultoria.

01.02.0 - O Registro Cadastral Especifico € destinado as empresas interessadas na
execugao de servigos a seguir relacionados:

01.02.1- Consultoria para Obras e Servigcos Rodoviarios:

- Estudos de viabilidades técnico-econdémicas.
- Projetos de engenharia.

- Estudos de trafegos.

- Estudos de tracado.

- Estudos topograficos.

- Estudos hidroldgicos.

- Estudos geoldgicos.

- Estudos geotécnicos.

- Estudos de vias urbanas.

- Estudos econdmicos.

- Projetos geomeétricos.

- Projetos de terraplenagens.

- Projetos de pavimentagdes.

- Projetos de drenagens.

- Projetos de obras de arte correntes.
- Projetos de obras complementares.
- Projetos de intersecgdes.

- Projetos de sinalizagao, cercas e defensas.
- Projetos de conservagao.

- Projetos de desapropriagoes.

- Projetos de paisagismo

- Orgcamentos e custos.

- Cadastros de faixas de dominios.

- Assessorias.
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01.02.2 - Consultoria para Servigos de Aerofotogrametria e Cartografia.
01.02.3 - Consultoria para Estudos e Projetos Ambientais.

01.02.4 - Consultoria para Projetos de Obras de Arte Especiais.

01.02.5 - Consultoria para Servigos de Informatica.
01.02.6 - Consultoria para Servigos de Concessdes Rodoviarias.
01.02.7 - Consultoria para Servigos de Geologia.

01.02.8 - Servigos de Auditoria.

01.03.0 - As empresas poderao solicitar registro em uma ou mais atividades, desde que
estejam habilitadas para tal.

02.00.0 - REGISTRO

02.01.0 - O DER/PR, mantera atualizado o Registro Cadastral Especifico, de acordo com
o disposto na Lei n° 8.666 de 21/06/93 e alteracdes introduzidas pela Lei n° 8.883/94,
9032/95 e 9648/98, adequando-o a afericdo das qualificagbes especificas do(a)
interessado(a).

02.02.0 - O Registro Cadastral Especifico tera inicio com a entrega dos documentos no
protocolo do DER/SETR acompanhado de requerimento da empresa, conforme Anexo 01,
dirigido a Comissédo de Exame e Julgamento dos Processos de Registro Cadastral, para
apreciagao e julgamento dos mesmos, para posterior aprovagao pelo Diretor-Geral, por
intermédio do Assessor de Licitagdes.

02.03.0 - O requerimento solicitando o Registro Cadastral Especifico sera instruido com
todos os Anexos (01 ao 05), relacionados na presente Instrugdo e deverdo estar
assinados pelo Diretor da Empresa ou por Procurador legalmente habilitado.

02.04.0 - O pedido de inscrigdo no Registro Cadastral Especifico sera apreciado pela
Comissao de Exame e Julgamento dos Processos de Registro Cadastral.

02.05.0 - Apds a aprovacao pelo Diretor-Geral, o processo retornara ao Assessor de
Licitagdes (DG/AL) que expedira o Certificado de Registro Cadastral Especifico.

02.06.0 - Ao requerer inscrigdo, atualizagdo ou renovagdo no Registro Cadastral
Especifico do DER/PR, o(a) interessado(a) fornecera os elementos necessarios a
satisfac&do das exigéncias do art. 27, da Lei n° 8.666/93 .
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02.07.0 - Os documentos poderdao ser apresentados em fotocdpias autenticadas ou
atestadas pela propria Comisséo de Julgamento, mediante cotejo da cdpia com o original.

02.08.0 - O inscrito sera classificado conforme sua atividade e subdividido(s) em grupo(s)
segundo a sua qualificagao técnica e econémica, avaliado(a) pelos elementos constantes
da documentacao relacionada nos arts. 30 e 31 da Lei n° 8.666/93.

02.09.0 - O Registro Cadastral Especifico tera vigéncia de 1 (um) ano a contar da data de
sua emissao, devendo toda a documentagcdo com data de validade expirada, ser
renovada e substituida durante a vigéncia do registro.

02.10.0 - O Registro Cadastral Especifico do DER/PR, obedecera o Capitulo Il Secéo Il
da Lei n° 8.666/93.

03.00.0 - RECURSOS

03.01.0 - O DER/PR podera indeferir o pedido de inscrigdo, renovagao de registro ou
alteracdo, sendo a empresa comunicada formalmente pela Comissdo de Exame e
Julgamento dos Processos de Registro Cadastral, com a consequliente devolugao da
documentacdo apresentada, admitindo-se recursos de acordo com o disposto com art.
109, da Lei n° 8.666/93.

03.02.0 - Dentro de 05 (cinco) dias uteis do recebimento da comunicagado denegatoria,
podera a interessada solicitar, motivadamente, por escrito, reconsideragao da decisao.

03.03.0 - O recurso, depois de analisado pela Comissdo de Exame e Julgamento dos
Processos de Registro Cadastral, sera submetido ao Diretor-Geral, através do Assessor
de Licitagcoes do DER/PR.

03.03.1 - Da mesma forma, qualquer outro interessado, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
contados a data da fixacdo do nome das empresas cadastradas no Quadro de Editais da
DG/AL, podera interpor recurso quanto ao deferimento da inscrigdo de outra empresa.

04.00.0 - DOCUMENTOS

04.01.0 - Declaragcéo da empresa que assume inteira responsabilidade pela autenticidade
de todos os documentos que forem apresentados, Anexo 01.

04.02.0 - Identificacdo da empresa, conforme Anexo 02 da presente Instrugao.
04.03.0 - HABILITAGAO JURIDICA

04.03.1 - Cédula de Identidade, conforme art. 28 da Lei 8.666/93, em caso de empresa
individual.

04.03.2 - Certidao (6es) de registro em Junta Comercial ou em Cartério de Registro Civil,
das quais deverao constar, no minimo:
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razao social e tipo de sociedade;

endereco;

atividade;

capital social;
- cargos de diretoria ou geréncia existentes, de acordo com o estatuto em
vigor e 0 nome de seus atuais ocupantes;
- responsaveis técnicos da empresa, quando a designagcdo dos mesmos
constarem dos atos registrados;

pessoas que possam representar a empresa, independentemente de procuracgao;

— filiais existentes e suas localizagdes, em territério nacional.

04.03.3 - Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais.

04.04.0 - REGULARIDADE FISCAL

04.04.1 - Prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

04.04.2 - Certiddo Negativa de Débito com a Fazenda Nacional, expedida pela
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional do Estado onde for sediada a empresa.

04.04.3 - Certidao Negativa de Débito com a Fazenda do Estado, onde for sediada a
empresa.

04.04.4 - Prova de inscricao no Cadastro de Contribuintes do Municipio onde for sediada
a empresa, através da apresentacdao da Ficha de Inscricdo Cadastral, ou documento
equivalente, expedido pela Receita Municipal que comprove a referida inscricdo ou, se for
0 caso, a certidao em que conste nao estar sujeita ao cadastro do Imposto Sobre Servigos
de Qualquer Natureza - ISS.

04.04.5 - Certidao Negativa de Débito com a Fazenda do Municipio, onde for sediada a
empresa.

04.04.6 - Certidao Negativa de Débito - CND - perante o Instituto Nacional de Seguridade
Social (INSS).

04.04.7 - Certidao de Regularidade de Situacéo - CRS - perante o Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS).

04.04.8 - Certiddo Conjunta de Regularidade quanto Quitagdo de Tributos e
Contribuicdes Federais e a Divida Ativa da Uniao , expedida pela Receita Federal do
Brasil e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional.

04.04.9 — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT
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04.05.0 - QUALIFICAGAO ECONOMICA - FINANCEIRA

04.05.1 - Certidao expedida pela Corregedoria de Justiga, ou 6rgao correspondente do
Estado ou Distrito Federal, onde for sediada a empresa, na qual conste qual(is) o(s)
Cartério(s) Distribuidor(es) de pedido de Faléncia e Concordata.

04.05.2 - Certidao(b6es) Negativa(s) de pedidos de Faléncia e Concordata, passada(s)
pelos Distribuidores Judiciais da sede da empresa, emitida(s) com antecedéncia maxima
de 30 (trinta) dias corridos da data de entrega para efeito de cadastramento.

04.05.3 - O Balango Patrimonial e demonstragdes contabeis (Demonstragdo do Resultado
e dos Lucros ou Prejuizos acumulados) do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira da empresa,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data da
apresentacao da proposta.

04.05.3.1 — O Balancgo Patrimonial das Sociedades Andnimas ou por Acdes devera ser
publicado em Diario Oficial, sendo que as de Capital Aberto deverdo, ainda, vir
acompanhado de Parecer de Auditor (es) Independente (s).

04.05.3.2 — O Balanco Patrimonial das demais empresas devera ser o transcrito no “Livro
Diario”, contendo identificagdo completa da empresa, de seu titular e de seu responsavel
técnico contabil, acompanhado de seus respectivos Termos de Abertura e Encerramento.
Os Termos deverao estar registrados na Junta Comercial ou Cartério de Titulos e
Documentos.

04.05.4 - Contrato Social ou Alteracdo do Contrato Social ou Ata da Assembléia Geral
onde conste o ultimo capital social integralizado, registrado em Junta Comercial ou
Cartorio de Registro Civil.

04.06.0 - QUALIFICAGAO TECNICA

04.06.1 - O Certificado de Registro no Conselho Profissional, contendo no minimo os
seguintes dados:

- razao social,

- endereco;

- numero e data do registro;

- ramo/atividades;

- nome do(s) responsavel (is) técnico (s) registrado (s).

Para os casos de empresas registradas em Conselhos Profissionais de outros estados,
os Certificados de Registro deverdo conter o visto dos respectivos Conselhos
Profissionais no Estado do Parana.
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04.06.2 - Comprovagao de possuir em seu quadro permanente, profissional(is) de nivel
superior, devidamente habilitado(s) junto aos Conselhos Profissionais, responsavel(is)
técnico(s) pela execugao dos servigos pertinentes e compativeis com as atribui¢gdes do(a)
interessado(a). A comprovagao do(s) profissional(is) de nivel superior, detentor(es) do(s)
atestados de responsabilidade técnica, de pertencer(em) ao quadro permanente, devera
ser feita mediante apresentac&o de copia do registro do(s) vinculo(s) empregaticio(s) em
Carteira de Trabalho ou cépia do registro com a devida chancela da Delegacia Regional
do Trabalho, exceto se socio(s) do(a) interessado(a), quando a comprovacgéo sera feita
através de Contrato Social.

04.06.3 - Certiddes, atestados ou declaragdes expedidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, de que o (s) responsavel (is) técnico (s) indicado (s) pela empresa,
tenham participado da execugao dos servigos a que a empresa propde cadastrar-se,
datados anteriormente ao pedido de registro.

04.06.4 - A (s) certiddo(des), atestado(s) ou declaragao(des), de que trata o subitem
04.06.3 devera(ao) ser fornecida(s) pelo (s) respectivo(s) contratante(s), proprietario(s)
da(s) obra(s) e/ou servigo(s), bem como, devera(do) conter visto do Conselho
Profissional do Estado.

05.00.0 - APRESENTAGAO

05.01.0 - A documentagdo devera ser apresentada em 1 (uma) via, devidamente
encapada, com dispositivo de fixagdo que permita seu manuseio, sem risco de perda.
Cada volume tera obrigatoriamente indice com indicagdo numérica de folhas.

06.00.0 - RENOVAGAO

06.01.0 - As empresas cadastradas deverao solicitar a renovagao de seu cadastro, em
tempo habil, antes do término de seu prazo de validade, sob pena de ndo poderem
habilitar-se através do mesmo, em licitagao realizada pelo DER/PR.

07.00.0 - DISPOSICOES GERAIS

07.01.0 - A interessada respondera pela veracidade e corre¢cao dos documentos e
informacdes prestadas.

07.02.0 - O DER/PR se reserva o direito de recorrer a pessoas ou entidades, com
finalidade de obter as informagdes que julgar necesséarias a respeito da empresa
interessada e da autenticidade da documentagao apresentada.

07.03.0 - A empresa que apresentar informagdes inexatas ou documentacao fraudada,
estara sujeita as seguintes penalidades, aplicaveis a exclusivo critério do Conselho
Diretor do DER/PR, de acordo com a gravidade da falta cometida:



SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA
DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM
1° Cassacao do Certificado de Registro e suspensao temporaria de participar de
licitacdo no DER/PR, pelo prazo de 6 (seis) meses.

2° Declaracédo de Inidoneidade para participar de licitagdo e para contratar obras
com o DER/PR.

07.04.0 - As irregularidades serdo comunicadas ao Diretor Geral do DER/PR, através da
Comisséo de Exame e Julgamento dos Processos de Registro Cadastral Especifico.

07.05.0 - As empresas interessadas que tiverem duvidas na interpretagao desta Instrugao
Administrativa, poderao obter esclarecimentos na Assessoria de Licitagbes do DER/PR.

07.06.0 - Os casos omissos serao dirimidos pela legislagao pertinente.

Diretor Geral do DER/PR.
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MODELO
ANEXO 01

REQUERIMENTO
llustrissimo Senhor Diretor-Geral
do Departamento de Estradas de Rodagem do Estado do Parana.

...................................................................... ,com sede
= T , na cidade e ,
E] £= Lo [o T , inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica sob
N® , por intermédio de SEU(S).uuuvvrreeeireeeeeeeeeeeeenaans
(o7 o [0 ) SRR POPPPRRRRN (nome),vem solicitar................... no Cadastro

Especifico de Empresas de Consultorias, nos servicos indicados no anexo 02.

Para tal fim, junta ao presente, os Anexos referidos nas Instru¢des
para Registro Especifico de Empresas de Consultoria do DER/PR.

Outrossim, declara expressamente que:

a. Assume inteira responsabilidade pela autenticidade e veracidade
de todos os documentos que forem apresentados.

b. Submete-se integralmente, as exigéncias das Instru¢cdes para
Registro Cadastral Especifico do DER/PR.

c. Prestara todas as informacdes complementares inclusive
documentos, quando solicitados pelo DER/PR.

Local e data.
Nome, RG e assinatura do responsavel legal.

Carimbo da empresa.
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ANEXO 02

IDENTIFICACAO DA EMPRESA

CADASTRO N°

MODELO

MATRIZ: FILIAL:

NOME OU RAZAO SOCIAL:

ENDERECO: CEP:

MUNICIPIO: ESTADO:

FONE / DDD FAX: E-mail:

CNPJ / CPF: INSCR. EST:
REG.JUNTA COM OU RTD N¢: DATA:

CREA N° DATA:

CAPITAL SOCIAL INTEGRALIZADO:

AUTORIZACAO PARA FUNCIONAR NO BRASIL: DEC. N° DATA:

REPRESENTANTE LEGAL DOMICILIADO NO BRASIL:

NOME:

CARTEIRA DE IDENTIDADE:
ENDERECO:

ENDERECO DA MATRIZ OU FILIAIS, SE FOR O CASO.

1.
2.
3

S.ERVIQO A QUE SE HABILITA:

01.02.1
01.02.2
01.02.3
01.02.4

01.02.5
01.02.6
01.02.7
01.02.8

- Consultoria para Obras e Servigos Rodoviarios:
- Consultoria para Servigos de Aerofotogrametria e Cartografia.

- Consultoria para Estudos e Projetos Ambientais.
- Consultoria para Projetos de Obras de Arte Especiais.

- Consultoria para Servicos de Informatica.

- Consultoria para Servicos de Concessdes Rodoviarias.
- Consultoria para Servigos de Geologia.

- Servicos de Auditoria.

Local e data.

Nome, RG e assinatura do responsavel legal

Carimbo da empresa.
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MODELO
ANEXO 03
PRINCIPAIS SOCIOS E EMPRESAS COLIGADAS
RELACAO DOS PRINCIPAIS SOCIOS:
NOME: FORMACAO [CARGO / FUNCAO

PROFISSIONAL

CARGO/FUNGCAO EM OUTRAS EMPRESAS OU ENTIDADES:

RELACAO DAS EMPRESAS DAS QUAIS A LICITANTE FACA PARTE A
QUALQUER TITULO:

NOME: PARTICIPACAO NO ENDERECO:
. CAPITAL SOCIAL

Local e data.

Nome, RG e assinatura do responsavel legal

Carimbo da empresa
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